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Российская Федерация
Новгородская область, Новгородский район 

Администрация Пролетарского городского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От №
п. Пролетарий

О внесении изменений в Постановление 
Администрации № 130 от 16.11.2011 г.
«Об утверждении Административного регламента 
по осуществлению муниципальной услуги
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уиолномвтееньш должностным лицом администрации 
Пролетарского городского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих
ппинтщттях организации местного самоуправления в Российской Ф едерации», 
Федеральным законом от 27.07.20 Юг № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Основами законодательства Российской
Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1), Администрация Пролетарского 
городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в п. 1.1 Административного регламента по предоставлению 

Администрацией Пролетарского городского поселения муниципальной услуги 
«Совершение нотариальных действий специально уполномоченным, должностным лицом 
администрации Пролетарского городского поселения» изложив его в следующей, 
редакции: « 1.1. Административный регламент по предоставлению .муниципальной услуги 
«Совершение нотариальных действий специально уполномоченным должностным лицом 
администрации Пролетарского городского поселения » (далее - Административный 
регламент) разработан в целях повышения качества совершения нотариальных действий, и 
определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при 
совершении нотариальных действий, правила ведения делопроизводства при совершении 
нотариальных действий в администрации Пролетарского городского поселения.

Исполнение администрацией муниципальной услуги по совершению нотариальных 
действий осуществляется в соответствии со следующими законодательными и иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации:
- Конституцией Российской Федерации;
-Федеральным законом от 29 декабря 2006г. № 258- ФЗ «О внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием
разграничения полномочий»
- Инструкцией о порядке совершения нотариальных действий должностными лицами 
местного самоуправления, утвержденной Приказом Министерства юстиции Российской
Федерации от 07 февраля 2020 года № 16 (далее - Инструкция);
- Гражданским Кодексом Российской Федерации (далее - Кодекс);



- Налоговым кодексом Российской Федерации;
- Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1
- Уставом Пролетарского городского поселения.
Совершение нотариальных действий в администрации Пролетарского городского 

поселения возложено на заместителя Г лавы администрации Пролетарского городского 
поселения.

2. Внести изменения в п.2.8 Административного регламента по предоставлению 
Администрацией Пролетарского городского поселения муниципальной услуги 
«Совершение нотариальных действий специально уполномоченным должностным лицом 
администрации Пролетарского городского поселения» изложив его в следующей 
редакции: «п.2.8 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Должностные лица местного самоуправления отказывают в совершении нотариального 
действия, если:
- совершение такого действия противоречит законодательству Российской Федерации; 
действие подлежит совершению должностным лицом местного самоуправления другого 
поселения, муниципального, городского округа или муниципального района 
(применительно к принятию мер по охране наследственного имущества) или нотариусом;
- с просьбой о совершении нотариального действия обратился недееспособный гражданин 
либо представитель, не имеющий необходимых полномочий, гражданин, не имеющий 
регистрации по месту жительства или пребывания;
- доверенность не соответствует требованиям законодательства Р о с с и й с к о й  Федерации; 
документы, представленные для совершения нотариального действия, не соответствуют 
требованиям, законодательства Российской Федерации;
- факты, изложенные в документах, представленных для совершения нотариального 
действия, не подтверждены в установленном законодательством Российской Федерации
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Российской Федерации.
Должностное лицо местного самоуправления по просьбе лица, которому отказано в 

совершении нотариального действия, должно изложить причины отказа в письменной 
форме и разъяснить порядок его обжалования. В этих случаях должностное лицо местного 
самоуправления не позднее чем в десятидневный срок со дня. обращения за совершением 
нотариального действия выносит постановление об отказе в совершении нотариального 
действия.

В постановлении об отказе в совершении нотариального действия должны быть 
указаны:
- дата вынесения постановления об отказе в совершении нотариального действия;
- фамилия, инициалы, должность лица, уполномоченного совершать нотариальные 
действия, наименование органа местного самоуправления;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, обратившегося за совершением 
нотариального действия, адрес места его жительства; полное наименование, адрес места 
нахождения и основной государственный регистрационный номер юридического лица 
(при наличии), представителю которого отказано в совершении нотариального действия;
- нотариальное действие, о совершении которого просил обратившийся;
- основание отказа со ссылкой на законодательство Российской Федерации;
- порядок и сроки обжалования отказа.

Постановление об отказе в совершении нотариального действия составляется в двух 
подлинных экземплярах, каждый экземпляр подписывается должностным лицом местного 
самоуправления и заверяется оттиском печати.

Постановление об отказе в совершении нотариального действия вручается лицу, 
которому отказано в совершении нотариального действия, или направляется ему 
посредством почтовой связи.



При вручении лицу, которому отказано в совершении нотариального действия, 
постановления об отказе в совершении нотариального действия указанное лицо на 
экземпляре постановления об отказе в совершении нотариального действия, хранящемся в 
делах органа местного самоуправления, расписывается в получении постановления об 
отказе в совершении нотариального действия и проставляет дату вручения.»

3. Внести изменения в п. 8 части 3 Административного регламента по предоставлению 
Администрацией Пролетарского городского поселения муниципальной услуги 
«Совершение нотариальных действий специально уполномоченным должностным лицом 
администрации Пролетарского городского поселения» изложив его в следующей 
редакции: «8. Доверенность, выдаваемая в порядке передоверия, подлежит удостоверению 
по представлении основной доверенности, в которой оговорено право передоверия, либо 
по представлении доказательств того, что представитель по основной доверенности 
вынужден к этому силою обстоятельств для охраны интересов выдавшего доверенность 
(например, тяжелая болезнь представителя, стихийное бедствие, в связи с чем 
представитель не может выполнить поручение) и доверенность не запрещает передоверие.

Доверенность в порядке передоверия не должна содержать в себе больше прав, чем 
предоставлено по основной доверенности.

Доверенность в порядке передоверия, предусматривающая право распоряжения 
недвижимым имуществом, не может быть удостоверена должностным лицом местного 
самоуправления.

В случае, если иное не указано в доверенности или не установлено законом, 
представитель, передавший полномочия другому лицу в порядке передоверия, не 
утрачивает соответствующих полномочий.

Срок действия доверенности, выданной в порядке передоверия, не может превышать 
срока действия доверенности, на основании которой она выдана.

R доверенности, удостоверяемой в порядке передоверия, должны быть указаны 
реквизиты доверенности, на основании которой она выдана.

Передача полномочий лицом, получившим эти полномочия в результате передоверия, 
другому лицу (последующее передоверие) не допускается, если иное не предусмотрено в 
первоначальной доверенности или не установлено законом.

Доверенность может быть отменена лицом, выдавшим ее, или одним из лиц, 
выдавших доверенность совместно, при этом отмена доверенности совершается в той же 
форме, в которой была выдана доверенность, либо в нотариальной форме.

Лицо, которому выдана доверенность, в любое время может отказаться от 
полномочий, а лицо, выдавшее доверенность, может отменить доверенность или 
передоверие, за исключением случая, если доверенность является безотзывной. 
Безотзывная доверенность может быть выдана только при одновременном наличии двух 
условий: доверенность выдается в целях исполнения или обеспечения исполнения 
обязательства представляемого перед представителем или лицами, от имени или в 
интересах которых действует представитель, и доверенность выдается в случаях, если 
такое обязательство связано с осуществлением предпринимательской деятельности.

4. Внести изменения в п. i 8 части 3 Административного регламента по 
предоставлению Администрацией Пролетарского городского поселения муниципальной 
услуги «Совершение нотариальных действий специально уполномоченным 
должностным лицом администрации Пролетарского городского поселения» изложив его в 
следующей редакции: «18. В акте описи должны быть указаны:
- номер, под которым акт описи зарегистрирован в рссстрс;
- дата поступления поручения нотариуса или заявления;
- дата производства описи;
- должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица местного 
самоуправления, производящего опись;



- фамилии, имена, отчества (при наличии), места жительства лиц, присутствующих при 
производстве описи;
- фамилия, имя, отчество (при наличии) наследодателя, дата его смерти;
- место нахождения описываемого имущества, данные о том, было ли опечатано 
помещение до явки должностного лица местного самоуправления и кем, не нарушена ли 
пломба или печать;
- подробная характеристика каждого из перечисленных в нем предметов.

По заявлению лиц, указанных, в абзаце третьем статья 51 Инструкции, должна быть по 
соглашению между наследниками произведена оценка наследственного имущества. При 
отсутствии соглашения, оценка наследственного имущества или той его части, в 
отношении которой соглашение не достигнуто, производится независимым оценщиком за 
счет лица, потребовавшего оценки наследственного имущества, с последующим 
распределением этих расходов между наследниками пропорционально стоимости 
полученного каждым из них наследства.

На каждой странице акта описи подводится общий итог количества предметов и, в 
случае оценки, и.х стоимость в соответствии с достигнутым между наследниками 
соглашением об оценке наследственного имущества или в соответствии с оценкой, 
произведенной независимым оценщиком.

В акт описи включается все имущество, в том числе личные вещи наследодателя, 
находящееся в помещении, в котором производится опись. Заявления заинтересованных 
лиц о принадлежности им отдельных вещей (предметов) заносятся, в акт описи, при этом 
им разъясняется порядок обращения в суд с заявлением об исключении этого имущества 
из описи.

В случае если производство описи имущества прерывается (перерыв на обед, 
окончание рабочего дня и так далее) или продолжается несколько дней, помещение 
кзждый раз опечатывается должностным лицом местного самоуправления В акте описи 
делается запись о причинах и времени прекращения описи и ее возобновлении, а также о 
состоянии пломб и печатей при последующих вскрытиях помещения.

Акт описи наследственного имущества составляется не менее чем в трех экземплярах. 
Все экземпляры подписываются должностным лицом местного самоуправления, 
свидетелями и иными лицами, присутствовавшими при производстве описи. Один 
экземпляр акта описи выдается лицу, принявшему имущество на хранение, второй - 
направляется нотариусу по месту открытия наследства (в территориальный орган 
Минюста России в случаях, предусмотренных пунктами 45 и 46 Инструкции), третий - 
остается у должностного лица местного самоуправления.

В случае, если при вскрытии помещения, в котором должна быть произведена опись, 
обнаружено, что имущество в нем отсутствует, об этом также составляется акт.

Указанный акт составляется в следующих случаях:
- если принятие мер по охране наследственного имущества осуществляется по поручению 
нотариуса - не менее чем в двух экземплярах, один из которых направляется нотариусу по 
месту открытия наследства, другой - остается у должностного лица местного 
самоуправления;
- если принятие мер по охране наследственного имущества осуществляется по заявлению
- не менее чем в трех экземплярах, первый из которых направляется в территориальный 
орган Минюста России, второй - остается у должностного лица местного самоуправления, 
третий (остальные) - выдается(ются) или направляется(ются) заявителю(ям).

5. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

6. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Пролетарский вестник» и 
разместить на официальном сайте Администрации Пролетарского городского поселения в 
сети «Интернет» по адресу: т¥ш.пролетарийадм..рф.



Глава городского поселения Д.Н.Гаврилов,


